
硕博士毕业生校外提交学位论文步骤
1、 登录福建师大主页 网址： http://www.fjnu.edu.cn  从主页左下方“内网入口”链接登录VPN服务页。提示：不可用百度等搜索引擎搜索福建师大图书馆网站链接直接进行学位论文提交。
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2、 点击“内网入口”，选择“1.免插件版WebVPN（图书资源）”，注意，这里一定要选择入口1而不是入口2。如图。
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3、 点击“1.免插件版WebVPN（图书资源）”，输入您的VPN帐号和密码进行登录。如图。[image: image3.png]Fdnixt | WebVPNREFES
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4、 登录后，选择“图书资源”频道的“图书馆资源”。如图。
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5、 点击“图书馆资源”跳转到福建师范大学图书馆主页。在网页中部找到“读者服务”频道的“学位论文提交”。如图
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6、 点击“学位论文提交”，在跳出的网页中点击第七条中的论文提交网址链接。如图。[image: image6.png]#ﬁiﬁm&ﬁ RIS : B | SRS | P
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7、 点击论文提交系统链接后，在出现的网页中选择“论文提交”对应的“立刻进入”按钮。如图。
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8、 点击“立刻进入”后，在出现的网页中选择“硕博士论文提交库”。如图
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9、登录系统

进入登录页面，输入论文作者的姓名和学号，自行设置密码并校验，密码在第一次输入后便不可更改，请作者务必记住密码。
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如果用论文作者的姓名和学号无法登录，请将您的“学号、姓名和学院” 信息发至邮箱（124675428@qq.com)，信件主题设为“学位论文作者信息”，我们将回复您的问题。
10、填写表单信息。如图。
请在论文信息页面填写相关信息，并保证信息的完整与准确，带 * 号为必填项。
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特别提示：

    提交给图书馆的学位论文均有一年的保密期，一年以后电子版学位论文将在校园网发布，供校内读者使用，博士印刷本学位论文供馆内读者阅览不可外借。

论文作者进入“图书馆论文提交系统”填写表单，在“密级”选项，请选“保密 1 年”。若作者需要一年以上的论文保密期，必须向图书馆提交一份经学校保密工作领导小组审批的保密申请单。
11、添加附件

学位论文全文以附件上传。上传的电子版学位论文应与印刷本学位论文的封面、内容、排版、页码等完全一致，同时论文应整合成一个 pdf 文件，文件名用“ 学号 ”命名；若因论文盲审封面未署作者和导师姓名，请务必补上姓名。

12、签名
请论文作者认真检查“原创性声明”、“使用授权声明”、“学位论文答辩委员会签名”等页面的各项签名是否完整。

13、论文查询、修改

学位论文提交后，请于两个工作日内进入登录页面，点击“论文查询登录”链接
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进入“论文状态信息显示”页面，查看论文提交是否通过。如果记录状态为“论文已通过”，则表明该论文已通过审核，不能对论文进行修改。
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如果记录状态为“论文未通过”，作者可根据 “论文描述”提示的问题原因，点击“修改”链接，对电子表单中的论文信息进行修改或删除不合格的论文全文，重新上传修改后的论文全文。
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您在提交论文的过程中，如遇问题请与图书馆信息技术部联系，邮箱：124675428@qq.com。
谢谢您的合作！
